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Firmly

firma w aplikacji

Instrukcja samodzielnego prowadzenia
ksiegowosci (ryczatt) w systemie firmly

Firmly to intuicyjna aplikacja online umozliwiajaca samodzielne prowadzenie ksiegowosci
jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej. Uzytkownik moze w prosty sposéb wystawiac
faktury, prowadzi¢ ewidencje ksiegowag oraz generowac i wysyta¢ pliki JPK. Aplikacja
wspiera prowadzenie Podatkowej Ksiegi Przychodéw i Rozchodéw (KPiR) zaréwno dla
dziatalnosci opodatkowanej skalg podatkows, jak i podatkiem liniowym a takze ewidencji
przychodow dla podatnikow opodatkowanych ryczattem od przychodéw
ewidencjonowanych. Dzieki zautomatyzowanemu kreatorowi ewidencji podatkowej,
integracji z KSeF firmly pozwala na kompleksowe i wygodne zarzadzanie ksiegowoscia
bez koniecznosci korzystania z zewnetrznych ustug ksiegowych.

Niniejsza instrukcja dotyczy elektronicznego prowadzenia ewidencji przychodow dla
podatnikow opodatkowanych ryczattem od przychodow ewidencjonowanych.

Rejestracja konta w firmly

W celu rejestracji konta w firmly nalezy przej$¢ na strone: fillup.pl/firmly i wybra¢ opcje
ZALOGUJ / ZAREJESTRUJ.

Firmly fill-up’

firma w aplikacji

UmchomFirmly’ Funkcjonalnosci  Dla ksiggowych  CotojestKSeF? Pomoc  Cennik  Zaloguj/ Zarejestruj

Po przejsciu na nowa strone nalezy w prawym gérnym rogu wybra¢ opcje ZAREJESTRUJ
SIE, wowczas pojawi sie formularz rejestracji konta.
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http://fillup.pl/firmly

konto ﬁ“‘U p' Zalogujsie Zarejestruj sie
Zarejestruj sie

Imie
Adres e-mail
Potwierdz e-mail

Hasto

Hasto powinno mie¢ minimum 8 znakéw.

Potwierdz hasto

\:\ Nie jestem robotem

ccccccccc

[QEZCZG ORI (1257 U7 KONTO? ZALOGUISIE POMOC

W formularzu rejestracji konta nalezy poda¢ wskazane dane, zaznaczy¢ [] NIE JESTEM
ROBOTEM, wymagane zgody oraz zgodnie z preferencjami opcjonalng, a nastepnie klikng¢
ZAREJESTRUJ SIE.

Po rejestracji nalezy przejs¢ do skrzynki odbiorczej adresu mailowego podanego w
formularzu i klikng¢ na AKTYWUJ KONTO FILLUP.

konto Fill« up'

Witaj!
Dzigkujemy za zaufanie i rejestracje konia fillup.

Aby aktywowac swoje konto, kliknij ponizszy przycisk.

Aktywu| konto fillup °

Cieszymy sie, e jeste$ z nami!

Mitego dnia!
Zespdl fillup

Jezel masz problem z dziakaniem przycisku "Aktywuj konto filup”, skopiuj i widej do
AchAcT96beR Abeeafde12500e

Ustawienia w zakresie danych podstawowych

Utworzenie profilu firmy

Po rejestracji konta nalezy utworzy¢ profil dla firmy, dla ktérej prowadzona bedzie
ksiegowoé¢. Aby utworzy¢ profil, nalezy przejé¢ do zaktadki KSIEGOWOSC > KPIR >
DODAJ PROFIL.
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Dodanie profilu mozliwe jest réwniez z poziomu wszystkich sekcji w zaktadce
Ksiegowosc¢. Opcja dodania profilu pojawia sie réwniez w trakcie dodawania dokumentu,
wystawiania faktury.

fla l [l (> Ksiegowos¢ > Lista KPR
firma w aplikacji =
— . il . - v
. &% Ewidenda przychodéw Dodaj profil, aby zobaczy¢ ustawienia ksiegowe.
® start @ Dodaj profil
'S Podatek dochodowy
-+ utwerz
ws zUs
Q Faktury
#K JPK
QJ Koszty
@ Ustawienia ksiegowe

@ Ksiegowos¢

W oknie, ktére sie wyswietli, nalezy wskaza¢ nazwe profilu, np. nazwe firmy oraz NIP. Po
wprowadzeniu NIP pojawig sie dodatkowe pola w zakresie danych podstawowych firmy,
ktore nalezy uzupetni¢ w tym miejscu lub powréci¢ do nich w zaktadce USTAWIENIA >
USTAWIENIA PROFILU.

Dostosowanie ustawien firmy

Jesdli w momencie dodania profilu nie zostaty wprowadzone podstawowe dane firmy,
nalezy je dostosowac przechodzac do USTAWIENIA > USTAWIENIA PROFILU. W oknie,
ktére sie pojawi, nalezy kliknaé pod nazwa firmy na opcje ZMIEN DANE FIRMY.

Firm{y e EET
firmawaplikacjiY @ Ustawiania 2plikaci Ustawienia profilu Jan Kowalski

Twoje konto
O & ) Dane profilu

(i Fakeury [d ustawienia profilu Nazwa profilu

Jan Kowalski

(8 Koszty {:c‘)} Zarzadzanie profilami
" & Firma
: Ksiegowos¢ i
= G eykiety Dane firmy, ktéra bedzie uzywana do wystawiania dokumentw firmowych w tym profilu
Dokument;
s] Y 3 Produkty o0 TCE Consulting Zuzanna Kwiatkowska (NIP 9112043835) N

B Moje formularze (® serie numeraji P i
ZMIEN DANE FIRMY

@ Baza formularzy

& Kontrahenci

8¢ Narzedzia
{§} Ustawienia |

@ Pomoc
v

W tym miejscu nalezy:

e zaznaczy¢ opcje [] JESTEM PODATNIKIEM VAT UE, jedli jeste$ zarejestrowany do
VAT-UE w ramach prowadzonej dziatalnosci, wowczas w polu VAT-UE pojawi sie NIP
firmy z prefiksem PL

e uzupetni¢ PESEL, serie i numer dowodu osobistego oraz opcjonalnie numer
paszportu, wskazad ptec

e zaznaczy¢ Forme rozliczenia podatku VAT - miesieczng lub kwartalng w zaleznosci
od tego, jaka forma rozliczenia zostata wskazana podczas rejestracji do VAT w
zgtoszeniu VAT-R.
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https://jpk.info.pl/faktury/nip-vat-ue-na%20fakturze/
https://jpk.info.pl/faktury/nip-vat-ue-na%20fakturze/

Dane profilu

Nazwa profilu

Ustawienia profilu Jan Kowalski

Jan Kowalski

Firma

Dane Firmy, ktéra bedzie uzywana do wystawiania dokumentéw Firmowych w tym profilu.
NIP Rodzaj podatnika

Osoba fizyczna

ldentyfikator podatkowy PESEL
NIP 13222272201

VAT UE
Jestem podatnikiem VAT UE PL
Imie Nazwisko Data urodzenia
Jan Kowalski 22-02-1990
Seria i numer dowodu Numer paszportu Ptec
osobistego Mezczyzna
XYZ54321

Forma rozliczenia

(@) Rozliczam sie miesiecznie Rozliczam sie kwartalnie

Nastepnie nalezy zweryfikowaé adres. Jesli firma w CEIDG posiada state miejsce
prowadzenia dziatalnos$ci, wowczas adres ten zaciggnie sie automatycznie. Natomiast w
przypadku braku statego miejsca prowadzenia dziatalnosci, nalezy wskaza¢ adres do
doreczen wskazany w CEIDG lub adres zamieszkania przedsiebiorcy - adres ten bedzie
widoczny na fakturze oraz wydrukach firmowych.

Kod pocztowy Poczta Miejscowosc

11-111 Wroctaw Q Wroctaw Q
Wojewodztwo Powiat Gmina

dolnoslaskie Q M. Wroctaw Q M. Wroctaw Q
Ulica Nr domu Nr lokalu

Wroctawska 1
Wiecej danych firmy

W kolejny kroku nalezy kliknag¢ na WIECEJ DANYCH FIRMY i wskazad:
e urzad skarbowy dla celéw PIT w polu URZAD SKARBOWY
e urzad skarbowy dla celéw VAT w polu URZAD SKARBOWY VAT

W przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej wtasciwos¢ urzedu skarbowego
ustala sie zgodnie z miejscem zamieszkania przedsiebiorcy (nie ma zatem znaczenia
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https://jpk.info.pl/podatki-w-praktyce/adresy-zwiazane-z-dzialalnoscia-gospodarcza/
https://jpk.info.pl/podatki-w-praktyce/adresy-zwiazane-z-dzialalnoscia-gospodarcza/

adres siedziby firmy, adres zameldowania, czy adres do doreczen).

e dane w zakresie rachunku bankowego
e opcjonalnie dane kontaktowe i numer BDO, jesli jest posiadany

REGON
522570348

Urzad skarbowy
Urzad Skarbowy Wroctaw - Krzyki Q

Urzad skarbowy VAT

Urzad Skarbowy Wroctaw - Krzyki Q
Numer BDO
Telefon E-mail
Bank Numer konta
Q

INXUIVIEN (=) zApisz DANE

Po uzupetnieniu danych nalezy kliknag¢ na ZAPISZ DANE.

Seria numeracji dla dokumentoéw sprzedazy

W systemie Ffirmly, uzytkownik ma mozliwos¢ dodania wtasnej serii numeracji lub
modyfikacji domyslnej serii numeracji - modyfikacja domyslnej serii numeracji mozliwa jest
tylko wtedy, gdy nie s3 z nig powigzane faktury sprzedazy wystawione w systemie.

W celu dostosowania domyslnej serii numeracji lub stworzenia wtasnej nalezy przejs¢ do
USTAWIENIA > SERIE NUMERACJI.

Edycja domyslnej serii numeracji

Edycja domyslnej serii numeracji jest mozliwa po kliknieciu w opcje EDYTUJ.

Firmlv & Ustawienia e
Firmawaplikacjiv @ Ustawienia aplikacji Zarzadzanie numeracjg

S . & Twoje konto § Edytujliste dostepnych serii numeracji przypisanych do profilu Jan Kowalski
(2] Faktury [ ustawienia profilu Modyfikuj seri¢ numeracji X @ eoviu) B2 pomvéina
f;é Koszty {&% Zzarzadzanie profilami Rodzaj dokumentu & EDYTUJ DOMYSLNA

N a3 5 Faktura VAT
(@ Ksiegowos¢ & Etykiety & eovtu) B2 pomysinA

Nazwa

[ pokumenty 3 Produkty Domyélna ® & eovru) B2 pomysiNA

B Moje formularze I Tytut na wydruku & EDYTUJ DOMYSLNA

£ Baza formularzy Faktura l
& EDYTU) DOMYSLNA

Wzér numeragji

& Kontrahendi FV {NRY{MM}/{RRRR} ® @ eovius B pomvsina

Narzedzia Okres numeradji &
i 2 ) & EDYTUJ DOMYSLNA

R Numeracja miesieczna
{:CE} Ustawienia "
& EDYTUJ DOMYSLNA
Pomoc ZAPISZ )
@ v & EDYTUJ DOMYSLNA
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Po zastosowaniu zmian nalezy klikna¢ ZAPISZ.

Dodanie wtasnej serii numeracji
W celu dodania wtasnej serii numeracji, nalezy kliknag¢ na DODAJ SERIE NUMERACJI.

{&% Ustawienia &0 Jan Kowalski

Ustawienia aplikacji .
® prkad (® Proforma - Domyélna & eovrw B pomySLNA

& Twoje konto 3 )
(3 Faktura metoda kasowa - Domyélna & EDYTUJ DOMYSLNA

Q Ustawienia profilu i i 3
@ Faktura korygujaca metoda kasowa - Domyslna & EDYTUY DOMYSLNA

{CS} Zarzadzanie profilami i
(3 Faktura uproszczona - Domyélna & EDYTUJ DOMYSLNA

(F Etykiety )
@ Faktura korygujaca uproszczona - Domyslna & EDYTUY DOMYSLNA

E Produkty ¢
@ Faktura europejska - Domyslna & EDYTU) DOMYSLNA

3
(3 Faktura korygujaca europejska - Domyslna & EDYTUY DOMYSLNA
@ Faktura procedura marzy - Domyslna & EDYTUY DOMYSLNA
@ Faktura korygujaca procedura marzy - Domyslna & EDYTUJ DOMYSLNA
@ Faktura eksportowa - Domysina & EDYTUY DOMYSLNA
@ Faktura korygujaca eksportowa - Domyslna & EDYTUJ DOMYSLNA
(3 Faktura wydanie na zewnatrz - Domyélna & eovrw B pomySLNA
@ Faktura korygujaca wydanie na zewnatrz - Domyélna & EDYTUY DOMYSLNA

W oknie, ktére sie wyswietli nalezy:
e okredli¢ typ dokumentu, dla ktérego ma mie¢ zastosowanie tworzona seria
numeragji
wskaza¢ nazwe serii numeracji
wskazac¢ tytut serii numeracji jaki ma widnie¢ na wydruku dokumentu, np.
przedrostek “Faktura” przed danym w serii numeracji
e wskaza¢ wyboér numeracji zgodnie z jedng z ponizszych opgji:
o {NR}-numer dokumentu
o {MM}- miesigc wystawienia
o {RRRR}- rok wystawienia
o {RR}-dwucyfrowy rok wystawienia
e wskazac okres numeracji - miesieczna, roczna lub ciagta.

Zmiany w serii numeracji nie beda mozliwe, jesli przy jej zastosowaniu zostanie
wystawiony dokument w systemie.

Pozostate ustawienia podstawowe

W zaktadce USTAWIENIA mozna takze dodac:
e etykiety, ktérymi mozna oznaczac faktury, koszty oraz dokumenty

Firmly’




{&% Ustawienia ‘

Y Ustawienia aplikacji Zarzadzanie etykietami

é Twoje konto

\\@ Lista etykiet jest pusta, dodaj pierwsza etykiete. ‘

Q Ustawienia profilu

&% zarzadzanie profilami

Nazwa
('5' Etykiety ®

£2 Produkty Kolortta @

@ Serie numeracji |:|

Przypisz etykiete do listy:

&% Kategorie ksiggowe
Lista przychodéw

Lista kosztow

Lista dokumentéw

ZAPISZ

e produkty, ktére mozna wybiera¢ podczas wystawiania faktur, wéwczas dane
wskazane dla danego produktu automatycznie zostaja ujete na fakturze.

@ Ustawienia aplikagji -t e __:
£ Twoje konto Produkt an Kowalski
Q Ustawienia profilu Nazwa towaru / ustugi ‘
{CE} Zarzadzanie profilami cTU
{3 Etykiety M
Procedura JPK
2 Produkty v
@ Serie numeracji Cena jednostkowa
Stawka VAT
23% v
PKWiU
Jednostka miary
szt. v
ZAPISZ

Pierwsze kroki w zakresie samodzielnego
prowadzenia ksiegowosci

Dostosowanie ustawien ksiegowych i ZUS

Aby rozpocza¢ prowadzenie ksiegowosci w systemie firmly, niezbedne jest dostosowanie
ustawieri ksiegowych i ZUS. W tym celu nalezy przejé¢ do zaktadki KSIEGOWOSC >
USTAWIENIA KSIEGOWE.

W polu FORMA PROWADZENIA DZIALALNOSCI, nalezy wybra¢ JEDNOOSOBOWA
DZIALALNOSC GOSPODARCZA.

Firmly’



@ Ksiegowos¢ > Ustawienia ksiegowe & Jan Kowalski :/ )

Firmly

firma w aplikagji

R KPR

Ustawienia ksiegowe

z
3

a Ewidendja przychodow 8 Edytuj liste ustawief ksiegowych przypisanych do profilu Jan Kowalski

@ start

@ Podatek dochodowy .

+ utwérz Dane firmy ~
20s ZUS Forma prowadzenia dziatalnosci

El Faktury v
K JPK

( Koszty MODYFIKUJ PROFIL

i l

Ustawienia ksiegowe
@ Ksiegowos¢
Obecnie system obstuguje jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza (JDG).
> Dokumenty Wybierz JDG jako forme prowadzenia dziatalnosci, aby kontynuowaé.

Nastepnie nalezy wskaza¢ date rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z CEIDG oraz date
rozpoczecia ksiegowania w systemie.

Data rozpoczecia ksiegowania w systemie to pierwszy miesiac, ktéry bedzie rozliczany w
systemie firmly.

Przyktad 1.

Dziatalnosc gospodarczq rozpoczgtes 01.01.2025, a chcesz prowadzic¢ ksiegowos¢ od
stycznia 2026 w systemie, wowczas nalezy wskazac jako date rozpoczecia ksiegowania w
systemie 01.01.2026.

Przyktad 2.

Dziatalnos¢ gospodarczq rozpoczgtes 02.01.2026 i od pierwszego miesigca chcesz
prowadzi¢ ksiegowos¢ w systemie, wowczas naleZy wskazac jako date rozpoczecia
ksiegowania w systemie 02.01.2026.

Ustawienia ksiegowe

f Edytuj liste ustawieri ksiegowych przypisanych do profilu Jan Kowalski

Dane firmy ~
Forma prowadzenia dziatalnosci

Jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza v

Imie Nazwisko

Jan Kowalski

Seria i numer dowodu osobistego (opcjonalnie) Numer paszportu (opdonalnie)
XYZ54321

PESEL Data urodzenia Pteé
13222272201 22-02-1990 @ Mezczyzna v

Data rozpoczecia dziatalnosci Data rozpoczecia ksiegowania w systemie

MODYFIKUJ PROFIL a4

Po wskazaniu danych nalezy klikna¢ ZAPISZ.
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Dodawanie roku podatkowego

Aby prawidtowo rozlicza¢ dany rok podatkowy, w systemie nalezy go doda¢ wybierajac
opcje DODAJ ROK PODATKOWY.

fo l [l (> Ksiegowos¢ > Ustawienia ksiegowe )

firma w aplikacji = KR Ustawienia ksiggowe

@ st » Ewe Ewidendja przychodow 2 Edytuj liste ustawien ksiegowych przypisanych do profilu Jan Kowalski

ar

@ Podatek dochodowy .

+ Utwérz Dane firmy v
s ZUs

() Fakeury _ Rok podatkowy
Fx JPK @ Nie posiadasz jeszcze zadnych ustawier ksiegowych.

Q] Koszty

& Ksiegowost _

W oknie, ktére sie pojawi nalezy w kroku 1. Rok podatkowy wskazac rok, ktérego dotyczy
rozliczenie. Po wskazaniu danych nalezy klikngé¢ NASTEPNY KROK.

Ustawienia ksiegowe X

‘ @ Rok podatkowy

o Dane wypetniane w kolejnych krokach beda dotyczyty wytacznie wybranego
: ponizej roku podatkowego

Rok podatkowy
2026 v

POPRZEDNI KROK NASTEPNY KROK

Krok 2/4
D

W kroku 2. Dane podstawowe nalezy:
e okredli¢ typ ewidencji, czyli EWIDENCJA PRZYCHODOW (RYCZALT)

Mozliwos¢ prowadzenia ksiegowosci dla ewidencji przychodéw (ryczatt) jest wytacznie
od 2026 roku.
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e wskaza¢ domyslng stawke ryczattu, ktérg opodatkowany jest przychéd
e wskaza¢ wartos¢ poczatkowego i koncowego spisu z natury (brak obowiazku na
ryczatcie, dane s informacyjne)

Po wskazaniu danych nalezy klikngé¢ NASTEPNY KROK.

Ustawienia ksiegowe X

‘ .é. Dane podstawowe | | )

Typ ewidengji
Ksiega przychoddw i rozchodéw @ Ewidencja przychodéw (ryczatt)

Domyslna stawka ryczattu

Spis z natury kwota poczatkowa
0,00 @
Spis z natury kwota koncowa (za grudzien)

0,00 Q)

POPRZEDNI KROK NASTEPNY KROK

Krok 3/4
D D

W kroku 3. Dane wtasciciela nalezy wskazad:
o forme opodatkowania - ryczatt
e okres rozliczania podatku dochodowego - miesieczny lub kwartalny
e metoda wyliczenia sktadki zdrowotnej - na podstawie przychodu z biezacego roku
lub na podstawie przychodu z ubiegtego roku (opcja ta jest mozliwa jesli w
poprzednim roku dziatalnos¢ prowadzona byta przez caty rok, bez zawieszenia).

Firmly’
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Ustawienia ksiegowe X

.i. Dane wtasciciela

Forma opodatkowania -
@ Ryczatt

Okres rozliczenia podatku
@ miesieczny kwartalny

Metoda wyliczania sktadki zdrowotnej
@ Na podstawie biezacego przychodu

Na podstawie przychodu z ubiegtego roku

W sekcji ZUS nalezy dostosowad ustawienia dotyczace sktadek optaconych w ramach
dziatalnosci. Domyslnie system pozostawia zaznaczone ulgi przystugujace na start
rozpoczecia firmy, tj. ulga na start oraz preferencyjny ZUS okreslajagc na podstawie daty
rozpoczecia dziatalnosci okres zakonczenia preferencji.

W sytuacji, w ktérej rozpoczynasz dziatalnos¢ i nie masz prawa do ulgi na start oraz
preferencyjnego ZUS, wéwczas nalezy odznaczy¢ opcje KORZYSTAM Z ULGI NA START
oraz KORZYSTAM Z PREFERENCYJNEGO ZUS. Po odznaczeniu tych opcji system bedzie
wyliczac¢ sktadki spoteczne dla tzw. duzego ZUS.

Nastepnie opcje BEZ SKLADEK SPOLECZNYCH (UOP) nalezy zaznaczy¢, jesli w
dodawanym roku podatkowym poza dziatalnoscia wystepuje réwniez zatrudnienie w
ramach umowy o prace, gdzie uzyskiwane wynagrodzenie réwna sie co najmniej ptacy
minimalnej w danym roku. Woéwczas nie beda naliczane sktadki spoteczne za okres, w
ktérym wystepowato zatrudnienie na umowe o prace.

Jesli osoba prowadzgca JDG jest zatrudniona réwniez na umowe o prace z
wynagrodzeniem co najmniej minimalnym w danym roku podatkowym, to nie optaca
sktadek spotecznych z dziatalnosci, a jedynie sktadke zdrowotna zgodnie z forma
opodatkowania dziatalnosci.

Jest réwniez opcja dotyczaca sktadki chorobowej, jesli w ramach dziatalnosci jest ona
dobrowolnie optaca. W tym miejscu ustawien wskazuje sie takze miesigc wakacji
sktadkowych, jesli uprzednio zostat ztozony wniosek RWS na PUE ZUS i zwolnienie z
optacania sktadek zostato przyznane.

Firmly’
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ZUS

(D Domyslny tryb naliczania sktadek to tzw. duzy ZUS.

Korzystam z ulgi na start ("_?)

Korzystam z preferencyjnego ZUS @

Korzystam z ulgi Maty ZUS plus ()

Korzystam z wakacji sktadkowych w roku 2026 (7)
Bez sktadek spotecznych (np. umowa o prace) (7)

Odprowadzam dobrowolng sktadke chorobowa v
POPRZEDNI KROK ZAKONCZ
Krok 4/4

Po dostosowaniu ustawien nalezy klikna¢ ZAKONCZ.

Zarzadzanie kategoriami ksiegowymi

System posiada domyslnie kategorie ksiegowe dla kosztéw, na podstawie ktérych mozna
dokonywa¢ ksiegowania. Kategorie ksiegowe dla kosztow na ryczatcie maj3
zastosowanie wytacznie wtedy, gdy przedsigebiorca jest podatnikiem VAT czynnym. W
przypadku zwolnienia z VAT nie ksieguje sie Faktur kosztowych (z wytaczeniem
transakcji zagranicznych, jesli do opodatkowania zobowigzany jest nabywca).

Kategorie ksiegowe dla kosztéw

Pozostate wydatki:
¢ Inne wydatki zwigzane z dziatalnoscia gospodarcza
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane s3 pozostate wydatki zwigzane z
dziatalnoscia, ktére klasyfikowane tzw. pozostate wydatki. Mowa m.in. o:
- optatach za najem lokalu uzytkowego oraz zwigzanych z nim mediach (np.
prad, woda, gaz, internet, telefon),
- zakupie materiatéw biurowych i eksploatacyjnych (np. papier, tusze, tonery,
artykuty pismiennicze),
- ustugach obcych wykorzystywanych w dziatalnosci (np. ksiegowe,
marketingowe, informatyczne, graficzne, prawnicze),
- optatach bankowych (np. prowadzenie rachunku firmowego, przelewy,
prowizje, optaty za karte),
- kosztach podrézy stuzbowych (np. bilety, noclegi, diety, optaty parkingowe,
przejazdy),
- szkoleniach, kursach, warsztatach — podnoszacych kwalifikacje zwigzane z
dziatalnoscia,

Firmly’
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- zakupie oprogramowania i licencji (np. systemy ksiegowe, graficzne,
biurowe),

- kosztach ubezpieczen majatkowych zwigzanych z dziatalnoscia (np. OC firmy,
ubezpieczenie sprzetu),

- zakupie wyposazenia ponizej 10 000 zt (np. meble biurowe, drukarki,
monitory),

- zakupie odziezy roboczej lub ochronnej (np. fartuchy, kaski, rekawice — nie
odziez osobista),

- optatach administracyjnych i urzedowych (np. wpisy do rejestréw, koncesje,
pozwolenia).

e Leasing lub dzierzawa (100% koszt, 100% VAT)
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane s3 faktury za leasing lub dzierzawe sprzetu,
elektroniki zwigzanej z dziatalnoscig lub Faktury za leasing lub dzierzawe samochodu
ciezarowego, dla ktérego przystuguje 100% odliczenia kosztu i 100% VAT.

e Zakup na zasadach marzy
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane sg faktury VAT marza za zakup w ramach
dziatalnosci gospodarcze;.

e Zakup srodkow trwatych
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane sg faktury za zakup $rodka trwatego.

e Zakup wartosci niematerialnych i prawnych
Kategorie te nalezy wybrag, jesli ksiegowane s faktury za zakup wartosci niematerialnych i
prawnych.

Zwigzane z zakupem towaréw handlowych i materiatow podstawowych

e Zakup towarow handlowych i materiatéow
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane sa faktury za: zakup towaréw handlowych -
czyli towaréw nabytych w celu dalszej odsprzedazy bez przetwarzania lub zakup
materiatéw podstawowych - czyli materiatéw, ktére beda bezposrednio zuzyte do
wytworzenia produktu/ustugi.

e Koszty uboczne zakupu
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane s3 faktury za dostawe zakupéw towaréw
handlowych oraz materiatéw podstawowych.

Wynagrodzenia:

e Wynagrodzenie pracownikow
Kategorie te nalezy wybrag¢, jesli ksiegowane sg listy ptac, rachunki do uméw o dzieto lub
zlecen.

Zwigzane z pojazdami
e Zakup paliwa (75% koszt, 50% VAT)
Kategorie te nalezy wybrac¢, jesli ksiegowane sa faktury za paliwo zwigzane z pojazdem:
osobowym w leasingu operacyjnym lub finansowanym
osobowym bedacym srodkiem trwatym
osobowym wynajetym
osobowym uzyczonym

2 22K
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- powyzej i ponizej 3,5t bez VAT-1 lub VAT-2, ktéry nie spetnia wymogéw dla
pojazdu ciezarowego,
- ktéry uzytkowany jest prywatnie i w dziatalnoSci. Dla tego rodzaju pojazdéw
uzytkowanych prywatnie i w dziatalnosci odliczenie odbywa sie bez dodatkowych
formalnosci, np. kilometréowka itd.

e Zakup paliwa pojazd firmowy (100% koszt, 100% VAT)
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane s3 faktury za paliwo zwigzane z pojazdem:

- ciezarowym (powyzej lub ponizej 3,5t z VAT-1 lub VAT-2) - odliczenie mozliwe
bez dodatkowych zgtoszen, prowadzenia kilometréwki i sporzadzania
regulaminu uzytkowania pojazdu.

lub pojazdem:

osobowym w leasingu operacyjnym lub finansowanym

osobowym bedacym srodkiem trwatym

osobowym wynajetym

osobowym uzyczonym

powyzej i ponizej 3,5t bez VAT-1 lub VAT-2, ktéry nie spetnia wymogoéw dla
pojazdu ciezarowego,

- ktéry uzytkowany jest wytacznie w celach dziatalnosci. Aby mozliwe byto petne odliczenie
kosztu i VAT, nalezy ztozy¢ w urzedzie skarbowym zgtoszenie VAT-26 w terminie do 25.
dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym przedsiebiorca poniost pierwszy
wydatek zwigzany z pojazdem, ale nie pozniej niz w dniu ztozenia JPK_V7 za poprzedni
miesigc. Dodatkowo obowigzkiem przedsiebiorcy jest prowadzi¢ kilometréwke oraz
sporzadzi¢ regulamin uzytkowania pojazdu.

A2 20 2 2

e Zakup paliwa pojazd prywatny (20% koszt, 50% VAT)
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane s3 faktury za paliwo zwigzane z pojazdem
osobowym, ktéry nalezy do majatku prywatnego.

e Wydatki zwigzane z pojazdem (75% koszt, 50% VAT)
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane s3 faktury za wydatki eksploatacyjne
(naprawy, czesci, serwisy, myjnie itp.) zwiazane z pojazdem:
osobowym w leasingu operacyjnym lub finansowanym
osobowym bedacym srodkiem trwatym
osobowym wynajetym
osobowym uzyczonym
powyzej i ponizej 3,5t bez VAT-1 lub VAT-2, ktéry nie spetnia wymogéw dla
pojazdu ciezarowego,
- ktéry uzytkowany jest prywatnie i w dziatalnoSci. Dla tego rodzaju pojazdéw
uzytkowanych prywatnie i w dziatalnosci odliczenie odbywa sie bez dodatkowych
formalnych, np. kilometréwka.

N0 2 7 2

e Wydatki zwigzane z pojazdem firmowym (100% koszt, 100% VAT)
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane s3 faktury za wydatki eksploatacyjne
(naprawy, czesci, serwisy, myjnie itp.) zwigzane z pojazdem:

- ciezarowym (powyzej lub ponizej 3,5t z VAT-1 lub VAT-2) - odliczenie mozliwe
bez dodatkowych zgtoszen, prowadzenia kilometréowki i sporzadzania
regulaminu uzytkowania pojazdu.

lub pojazdem:
- osobowym w leasingu operacyjnym lub finansowanym
- osobowym bedacym srodkiem trwatym

Firmly
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- osobowym wynajetym
- osobowym uzyczonym
- powyzej i ponizej 3,5t bez VAT-1 lub VAT-2, ktéry nie spetnia wymogéw dla
pojazdu ciezarowego,
- ktéry uzytkowany jest wytacznie w celach dziatalnosci. Aby mozliwe byto petne odliczenie
kosztu i VAT, nalezy ztozy¢ w urzedzie skarbowym zgtoszenie VAT-26 w terminie do 25.
dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym przedsiebiorca poniost pierwszy
wydatek zwigzany z pojazdem, ale nie pozniej niz w dniu ztozenia JPK_V7 za poprzedni
miesigc. Dodatkowo obowigzkiem przedsiebiorcy jest prowadzi¢ kilometréwke oraz
sporzadzi¢ regulamin uzytkowania pojazdu.

e Wydatki zwigzane z pojazdem prywatnym (20% koszt, 50% VAT)
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane s3 faktury za wydatki eksploatacyjne
(naprawy, czesci, serwisy, myjnie itp.) zwigzane z pojazdem osobowym, ktéry nalezy do
majatku prywatnego.

e Leasing lub dzierzawa pojazdu osobowego (100% koszt, 50% VAT)
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane sg faktury za raty leasingowe (leasing
operacyjny) lub za optate wstepng dla pojazdéw osobowych, ktére uzytkowane sa
prywatnie w dziatalnosci.

W przypadku pojazdéw, ktérych wartos¢ zgodnie z umowa leasingu jest powyzej:
e 150000 zt dla pojazdéw osobowych spalinowych
e 225000 zt dla pojazdéw osobowych elektrycznych

woéwczas czes$¢ kapitatowa raty nalezy odlicza¢ w proporgcji do limitu.

Limit wylicza sie zgodnie z nastepujacym wzorem: limit kwotowy (150 tys. zt lub 225
tys. zt / wartos¢ samochodu*) * 100%.

*Wartos$¢ pojazdu u podatnika VAT stanowi:
e kwota netto z umowy leasingu, jezeli pojazd uzytkowany jest wytgcznie w
dziatalnosci
e kwota netto+50% nieodliczonego VAT, jezeli pojazd uzytkowany jest prywatnie i
w dziatalnosci.
Dla podatnika zwolnionego z VAT wartos¢ stanowi kwota brutto pojazdu z umowy
leasingu.

e Zakup samochodu osobowego - KST. 741 (100% koszt, 50% VAT)
Kategorie te nalezy wybra¢, jesli ksiegowane s3 faktury za zakup pojazdu osobowego
finansowanego ze $rodkéw wtasnych, np. gotéwka, kredyt - jesli wartos¢ pojazdu na
fakturze wraz z dodatkowymi wydatki wptywajacymi na wartos¢ srodka trwatego nie
przekracza:
- 10 000 zt netto dla podatnika VAT, przy uzytkowaniu pojazdu wytgcznie w
dziatalnosci
- 10 000 netto + 50% VAT dla podatnika VAT, przy uzytkowaniu pojazdu wytgcznie w
dziatalnosci
- 10 000 brutto dla podatnika zwolnionego z VAT bez wzgledu na sposéb
uzytkowania pojazdu.

Firmly
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Dodawanie kategorii ksiegowej rat leasingowych odliczanych w
proporgji
W przypadku rat leasingowych, dla ktérych stosujemy proporcje odliczenia kosztu nalezy

utworzy¢ wtasna kategorie ksiegowg, aby prawidtowo zaksiegowac koszt w KPiR zgodnie z
wtasciwa proporcja odliczenia.

Kategorie dodaje sie w zaktadce KSIEGOWOSC > USTAWIENIA KSIEGOWE >
ZARZADZANIE KATEGORIAMI KSIEGOWYMI > DODAJ KATEGORIE KSIEGOWA,

W oknie, ktoére sie pojawi nalezy wpisa¢ w polu NAZWA KATEGORII wtasng nazwe z jaka ma
wyswietlac sie kategoria na liscie.

Nastepnie w polu:
e RODZAJWSKAZANY W KPIR nalezy wybra¢ POZOSTALE WYDATKI
e PROCENT ZALICZENIA W KOSZTACH nalezy zaznaczy¢ opcje [] INNY PROCENT
ZALICZENIA W KOSZTACH gdzie w polu nalezy wskazac¢ wyliczony % proporgji

Wzér na wyliczenie % proporgji: limit kwotowy (150 tys. zt lub 225 tys. zt / wartos¢
samochodu) x 100%.

0Od 2026 roku zmienia sie limit odliczania kosztéw samochodéw osobowych, zwtaszcza
tych z silnikami spalinowymi. Nowe regulacje wprowadzaja rozréznienie limitow w
zaleznosci od emisji CO2 pojazdu.

Nowe limity amortyzacji i rat leasingowych wygladajg nastepujaco:

225 000 zt - dla pojazdéw elektrycznych i napedzanych wodorem (bez zmian),

150 000 zt - dla pojazdéw spalinowych, ktérych emisja CO2 wynosi ponizej 50 g/km
100 000 zt - dla pojazdéw spalinowych, ktérych emisja CO2 wynosi 50 g/km lub wiecej.

Przy obliczaniu % nalezato bedzie zatem przyjg¢ wtasciwy limit zgodnie z posiadanym
pojazdem.

e RODZAJWSKAZANY W JPK nalezy wybrac opcje POZOSTALE
e PROCENT ODLICZENIA VAT wybieramy nalezy wybra¢ 100%* lub 50%**

*100% nalezy wybrac w sytuacji, jesli pojazd osobowy lub niespetniajacy definicji pojazdu
ciezarowego uzytkowany jest wytacznie w ramach dziatalnosci (nalezy pamietaé¢ o
obowigzkach fFormalnych, tj. zgtoszenie VAT-26, prowadzenie kilometréowki oraz regulamin
uzytkowania pojazdu)

**¥*50% nalezy wybra¢ w sytuacji, jesli pojazd osobowy lub niespetniajacy definicji pojazdu
ciezarowego uzytkowany jest prywatnie i w dziatalnosci

Firmly
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DODAJ KATEGORIE KSIEGOWA

Wystawianie faktur sprzedazy

Faktury VAT u czynnego podatnika VAT

Faktury sprzedazy wystawia sie z poziomu zaktadki FAKTURY > WYSTAW FAKTURE, gdzie
nalezy wybra¢ wtasciwy Formularz faktury zgodnie z dokonywanga transakcja. U podatnika
VAT mozna udokumentowacd nastepujace transakgje:
e Sprzedaz krajowa (dostawa towarow i Swiadczenie ustug) - w przypadku
sprzedazy krajowej
e Wewnatrzwspoélnotowa dostawa towaréow - w przypadku transakgji
wewnatrzwspoélnotowej dostawy towaréw, gdzie dostawa ma miejsce z Polski do
innego kraju UE
e Swiadczenie ustug na rzecz unijnego kontrahenta - w przypadku éwiadczenia
ustug na rzecz innej firmy z UE
e Swiadczenie ustug na rzecz kontrahenta spoza UE - w przypadku éwiadczenia
ustug na rzecz innej firmy spoza UE
e Eksport towarow poza Unie Europejska - w przypadku dostawy towaréw na rzecz
innej firmy poza UE
e Dokumentowanie sprzedazy przy rozliczeniu VAT metodg kasowg - w przypadku
rozliczania VAT metoda kasowa (metode kasowa w VAT zgtasza sie na formularzu
VAT-R)
e Proforma - wystawia sie przed sprzedazy, aby przedstawi¢ oferte lub uzyska¢
przedptate, nie jest dokumentem ksiegowym i nie podlega VAT
e Faktura zaliczkowa - wystawia sie w celu udokumentowania otrzymanej lub
planowanej zaliczki, maksymalnie 60 dni przed jej otrzymaniem
e Faktura koncowa - wystawia sie po wykonaniu ustugi lub dostawie towaru, aby
rozliczy¢ cato$¢ transakcji, pomniejszajagc ja o wczesniej otrzymane zaliczki
udokumentowane fakturami zaliczkowymi
e Faktura do paragonu - wystawia sie j3 na zadanie klienta, jesli paragon opiewa na
kwote do 450 zt/100 euro (paragon uproszczony) lub jesli klient zazada Faktury —
maksymalnie do 3 miesiecy od korca miesigca sprzedazy.

Firmly
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flcrm lv ¢ Q Faktura VAT netto -I

firma w aplikacji Q Faktura VAT brutto
W wybranym profilu nie ma jeszcze wys
{ start = {.] Faktura bez VAT (Rachunek)
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€] Faktura zaliczkowa
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Ksiegowosé
[ Dokumenty
@ Moje formularze
@ Baza formularzy
& Kontrahenci

ﬁ? Narzedzia

zuzanna.

Refaktura - taka faktura zawiera dane z dokumentu WZ (wydania z magazynu),
dzieki czemu dokumentuje jednoczes$nie sprzedaz i wydanie towaru, czesto
stosowana w handlu i logistyce dla uproszczenia obiegu dokumentéw.

Faktura VAT z elementami dokumentu WZ - taka faktura zawiera dane z
dokumentu WZ (wydania z magazynu).

Gl Proforma
Cl Faktura metoda kasowa
Gl Faktura uproszczona

G Faktura europejska

Q Faktura procedura marzy
GI Faktura eksportowa
v @ Faktura wydanie na zewnatrz

kwiatkowsk... _
G Dowdéd wewnetrzny

Faktury bez VAT u podatnika zwolnionego z VAT
Faktury sprzedazy wystawia sie z poziomu zaktadki FAKTURY > WYSTAW FAKTURE, gdzie

nalezy

wybra¢ wtasciwy fFormularz faktury zgodnie z dokonywang transakcja. U podatnika

zwolnionego z VAT mozna udokumentowa¢ nastepujace transakcje:

Faktura bez VAT - w przypadku sprzedazy krajowej

Swiadczenie ustug na rzecz unijnego kontrahenta - w przypadku éwiadczenia
ustug na rzecz innej firmy z UE

Swiadczenie ustug na rzecz kontrahenta spoza UE - w przypadku $wiadczenia
ustug na rzecz innej firmy spoza UE

Eksport towarow poza Unie Europejska - w przypadku dostawy towaréw na rzecz
innej firmy poza UE

Proforma - wystawia sie przed sprzedazy, aby przedstawi¢ oferte lub uzyskac
przedptate, nie jest dokumentem ksiegowym i nie podlega VAT

Faktura zaliczkowa - wystawia sie w celu udokumentowania otrzymanej lub
planowanej zaliczki, maksymalnie 60 dni przed jej otrzymaniem. Faktura zaliczkowa
u podatnika zwolnionego z VAT nie wywotuje skutkéw podatkowych

W przypadku faktury zaliczkowej na 100% przychoéd nalezy wykazac recznym wpisem w
ewidencji przychodéw w dacie wykonania ustugi lub dostawy towaréw na podstawie
faktury zaliczkowe;j.

Firmly’

Faktura koncowa - wystawia sie po wykonaniu ustugi lub dostawie towaru, aby
rozliczy¢ cato$¢ transakcji, pomniejszajagc ja o wczesniej otrzymane zaliczki
udokumentowane fakturami zaliczkowymi
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Faktura koncowa wykazuje w ewidencji przychodéw wytacznie kwote jaka obejmuje
faktura koncowa. Przychéd wynikajacy z uprzednio wystawionych faktur zaliczkowych
nalezy wykaza¢ recznie w ewidencji przychodow.

e Faktura do paragonu - wystawia sie j3 na zadanie klienta, jesli paragon opiewa na
kwote do 450 zt/100 euro (paragon uproszczony) lub jesli klient zazada faktury —
maksymalnie do 3 miesiecy od korca miesigca sprzedazy.

e Refakturowanie - taka faktura zawiera dane z dokumentu WZ (wydania z
magazynu), dzieki czemu dokumentuje jednoczesnie sprzedaz i wydanie towaru,
czesto stosowana w handlu i logistyce dla uproszczenia obiegu dokumentéw.

e Faktura VAT z elementami dokumentu WZ - taka faktura zawiera dane z
dokumentu WZ (wydania z magazynu).

Ksiegowanie fFaktur kosztowych

Reczne ksiegowanie kosztéw

W przypadku kosztéw udokumentowanych fakturami, rachunkami, paragonami z NIP lub
notami ksiegowanie odbywa sie poprzez zaktadke KOSZTY > DODAJ KOSZT >
WPROWADZ KOSZT.

< Qj Koszty

Firmly

firma w aplikacji

W wybranym profilu nie ma jeszcze wystawionych kosztow.
a

@ start (@ Dodaj koszt (& Wprowadz koszt

+ Utwérz O Dowdd wewnetrzny

Q Faktury O Dowéd wewnetrzny VAT

(& Koszty 2 Odczytaj koszt z pliku (OCR)

Ksiegowos¢

W oknie, ktére sie pojawi nalezy w polu:
e NUMER DOKUMENTU wprowadzi¢ numer z otrzymanego dokumentu
e DATA WYSTAWIENIA wprowadzi¢ date wystawienia z otrzymanego dokumentu
e SPRZEDAWCA wskazac¢ NIP sprzedawcy a dane zaciagng sie automatycznie z GUS
(dotyczy krajowych firm).

Numer dokumentu Data wystawienia

Nabywca v

TCE Consulting Zuzanna Kwiatkowska
NIP: 9112043835, Wroctawska 1, 11-111 Wroctaw

Sprzedawca v

Wpisz numer NIP, PESEL lub VAT UE

Firmly’
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Nastepnie w sekcji ZAKUP TOWAROW | USLUG nalezy wybra¢ kategorie wydatku z listy,
wskazac¢ opis oraz uzupetni¢ kwote z faktury. Dodatkowe pozycje z odrebnymi stawkami
VAT dla jednej kategorii dodaje sie za pomoca opcji (+) NOWA STAWKA.

Jesli na fakturze widniejg wydatki, ktére nalezy ujg¢ odrebnymi kategoriami ksiegowymi,
wowczas nowa kategorie dodaje sie za pomoca opcji (+) DODAJ RODZAJ WYDATKU.

Zakup towaréw i ustug

wydatek nr 1 ~
Kategoria ksiegowa Opis wydatku
v

Wiacz mozliwoié zmiany wartoéci VAT i brutto

Stawka VAT Wartos¢ netto Wartos¢ VAT Wartos¢ brutto

23% ¥ 0,00 0,00 0,00

@ NOWA STAWKA

Suma netto 0,00 PLN
Suma VAT 0,00 PLN

Suma brutto 0,00 PLN

W sekcji POZOSTALE wskazuje sie walute wydatku, jesli jest faktura jest wystawiona w
innej walucie niz PLN.

W sekcji DANE PLATNOSCI nalezy wprowadzié termin ptatnoéci oraz date zaptaty, jesli na
moment ksiegowania wydatku faktura jest zaptacona.

Ptatnos¢ do faktury mozna réwniez doda¢ po zapisaniu wydatku z poziomu zaktadki
KOSZTY > ikona czterech kwadratéw przy wydatku > DODAJ PLATNOSC.

W sekcji DANE VAT:

e opcje WYSTAWCA STOSUJE METODE KASOWA nalezy zaznaczy¢, jesli na
otrzymanej fakturze widnieje adnotacja “metoda kasowa”

e opcje WEWNATRZWSPOLNOTOWE NABYCIE TOWAROW nalezy zaznaczy¢, jeéli
faktura dokumentuje zakup, ktérego dostawa miata miejsce z innego kraju Unii
Europejskiej

e w polu DATA OTRZYMANIA FAKTURY nalezy wskaza¢ date otrzymania
dokumentu, jesli jest ona inna niz data wystawienia dokumentu

e w polu DATA KSIEGOWANIA DO VAT nalezy wskaza¢ date, w jakiej faktura ma
zosta¢ wykazana w JPK.

Pole DATA KSIEGOWANIA DO VAT nalezy uzupetnia¢, m.in. w sytuacji, w ktorej:
e ksiegujemy fakture z poprzednich okreséw, dla ktérej przystuguje prawo do
odliczenia VAT*

*odliczenie VAT mozliwe jest w momencie otrzymania dokumentu, nie pézniej niz w
terminie 3 kolejnych miesiecy (przy rozliczeniu miesiecznym VAT) lub w momencie
otrzymania dokumentu, nie pézniej niz w dwoch kolejnych kwartatach (przy kwartalnym
rozliczeniu VAT)
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e ksiegujemy fakture dotyczaca importu ustug zgodnie z art. 28b, gdzie do
rozliczenia VAT zobowigzany jest nabywca, wtedy w tym polu wskazujemy date
zaptaty lub wykonania ustugi w zaleznosci od tego co nastapito jako pierwsze.

Odczyt Faktury kosztowej przez OCR

Faktury kosztowe zamieszczone w firmly w zaktadce Dokumenty mozna odczytac zbiorczo
OCR. W tym celu nalezy je zaznaczy¢ i wybra¢ opcje ODCZYTAJ (OCR) > ODCZYTAJ
KOSZTY.

[ () Dokumenty

Firml :
" " Y 2, przesus pokumenty @ 82 ) Miesiac v |Ro V| | Znajdz element il
firma w aplikacji & o W il E? N
N Nazwa dokumentu Nazwa  Nazwa pliku Rozmiar Datadokumentu ~ Datawg > Wybrano 2 elementy
@ start
v B 2025 \i Pobierz
+ utwerz
v B os202s W Usuh
Gl Faktury () Edytuj date dokumentd
Faktura F 386K19_0786_25 Orlen Pay Faktura... Faktura F 386K19_0786_25 Orlen Pay (1).pdf 92kB 082025 230020 G EQYLUj date dokumentow
f;é Koszty —> Przenie do innego profilu
FAKTURA-F_20000491_06_25-KONTO_995878 FAKTU... FAKTURA-F_20000491_06_25-KONTO_99587806 (... 48kB 08-2025 23-09-202
@ Ksiegowos¢ Q Odczytaj (OCR) v
[ Dokumenty I fd odczytaj koszty (OCR)
B Moje formularze fd odczytaj przychody (OCR)

@ Baza formularzy @ Odczytaj fakture (OCR)

Ewidencja przychoddéw - weryfikacja zapisow i
wydruki

W systemie firmly dane w ewidencji przychodéw sg dostepne od pierwszego miesigca
prowadzenia dziatalnosci do biezagcego miesigca.

Dane za kolejne miesigce pojawiajg sie automatycznie z chwila rozpoczecia danego
miesigca, co oznacza, ze system dziata w tzw. czasie rzeczywistym — nie ma potrzeby
recznego odblokowywania kolejnych okreséw ksiegowych.

Przyktad:

Prowadzisz ksiegowos¢ od wrzesnia 2025 roku w firmly. Obecnie jest wrzesiers 2026, a ty juz
dodates wpisy z datami na pazdziernik 2026. W takim przypadku dostep do ewidencji
przychodow bedzie od 01.10.2023.

Zapisy dodane w przysztych miesigcach ewidencji przychodéw mozna zweryfikowac na
podstawie rocznego wydruku ewidencji przychodéw. W celu wygenerowania rocznego
wydruku KPiR nalezy przejé¢ do KSIEGOWOSC > EWIDENCJA PRZYCHODOW > POBIERZ
ZESTAWIENIE ROCZNE.

Weryfikacja zapisow w ewidencji przychodow

Aby zweryfikowa¢ zapisy ksiegowe w Ksiedze Przychodéw i Rozchodéw (KPiR), nalezy
wykonac nastepujace kroki:

Firmly’

21



1. Przejdz do zaktadki KSIEGOWOSC > EWIDENCJA PRZYCHODOW.
Na ekranie pojawi sie zestawienie miesieczne zawierajagce podsumowanie przychodéow

za wybrany miesiac.

& Jan Kowalski ‘

Pomoc (2) ELZIIA

@ Ksiegowos¢ > Ewidencja przychodéw

Firmly

firma w aplikagji EWE ST ORI pA oL /Al . POBIERZ ZESTAWIENIE ROCZNE O
. @ Podatek dochodowy ~ Okres Przychody Przychody nieopodatkowane (0%)
@ start
Z_E zZUs Luty 2026 0,00 0,00
-+ utwerz
K JPK Styczen 2026 105 317,00 0,00

Q e-Faktury KSeF

@ Ustawienia ksiegowe

CP Potacz z KSeF

Aby uzyska¢ szczegétowe dane dotyczace poszczegélnych zapiséw w ewidengji
przychodéw, nalezy wybra¢ podglad ewidengji (ikona oka).

W ten sposéb mozliwa jest doktadna weryfikacja zapiséw ksiegowych z danego okresu.

', POBIERZ ZESTAWIENIE ROCZNE D
Okres Przychody Przychody nieopodatkowane (0%)
Luty 2026 0,00 0,00
Styczen 2026 @ 88 105317,00 0,00
Po przejsciu do podgladu ewidencji pojawi sie ewidencja z zaksiegowanymi przychodami:
' POBIERZ ZESTAWIENIE MIESIECZNE » POBIERZ EWP ZA MIESIAC D
Oznaczenie dowodu ksiegowego Przychody objete ryczattem od przychodéw ewidencjonowanych wed
L Identyfikator
Lp. Do Dat? ug‘i’:a;\a Nfukmter |dentyf|k-uj.3:y . . . T
=5 CENRUISE I umer dowodu kontrahenta 17% 15% 14% 12,5% 12% 10%
przy uzyciu Krajowego ksiegowego
Systemu e-Faktur
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
1 08-01-2026 08-01-2026 1/01/2026
2 14-01-2026 14-01-2026 2/01/2026
3 27-01-2026 27-01-2026 3/01/2026

Wydruk ewidencji przychodéw

System firmly umozliwia wydruki ewidencji przychodéw - roczne jak i miesieczne.

Wydruk mozliwy jest w dwéch miejscach w systemie w zaleznosci od tego, czy wydruk ma
by¢ miesieczny czy roczny.

1. Roczny wydruk ewidencji przychodow

W celu wygenerowania rocznego wydruku KPiR nalezy przejé¢ do KSIEGOWOSC >
EWIDENCJA PRZYCHODOW > POBIERZ ZESTAWIENIE ROCZNE.
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¢ @ Ksiegowos¢ > Ewidencja przychoddw

Firmly

firma w aplikagji

S YN o rA ) (oL VAl - POBIERZ ZESTAWIENIE ROCZNE

(& Podatek dochodowy Okres
e

() Start
~+ utwérz

Q e-Faktury KSeF

(e Koszty

Ksiegowos¢ @

Wydruk zostanie pobrany w formacie PDF.

zus ZUS Luty 2026
ek JPK Stycze 2026

@ Ustawienia ksiegowe

2. Wydruki miesieczne
W celu wygenerowania miesiecznego wydruku ewidencji przychodéw nalezy przejs¢ do
szczegétowego podgladu ewidengji, a nastepnie wybrac opcje:

e POBIERZ ZESTAWIENIE MIESIECZNE - wydruk ten odnosi sie do danych z
ewidencji za generowany miesiac
e POBIERZ EWP ZA MIESIAC - wydruk ten odnosi sie do danych zgodnych z
wizualizacja JPK_EWP.
Inng opcja generowania miesiecznych wydrukéw jest klikniecie na dany miesigc ewidencji i
wybér opcji POBIERZ.

Wyliczenie zobowiazan podatkowych i ZUS

Whyliczenie zaliczki na podatek

Dane w zakresie zaliczek na podatek s3 wyliczane automatycznie w systemie na podstawie
danych za rozliczany miesigc w ewidencji przychodoéw.

W celu weryfikacji kwoty zaliczki na podatek, nalezy przejé¢ do KSIEGOWOSC > PODATEK
DOCHODOWY. Na liscie pojawia sie wyliczone zaliczki na podatek dochodowy zgodnie z
wybrang w ustawieniach za dany rok forma opodatkowania.

Zaliczki na liscie beda widnie¢ jako szkice, oznacza to, ze jest to wyliczona kwota podatku
do zaptaty lub 0 zt (jesli w danym miesigcu brak przychodéw). Do momentu, w ktérym
uzytkownik nie oznaczy zaliczki jako optaconej, wéwczas kazda zmiana w ewidengji
przychodéw, tj. doksiegowanie/wyksiegowanie przychodéw bedzie powodowac
automatyczne przeliczenie zaliczki.
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P Ewidencja przychodéw < POBIERZ ZESTAWIENIE ROCZNE @

ewp
@ Podatek dochodowy Okres Ptatne do Status Data zaptaty Do zaptaty Przychéd Przychéd narastajaco

N
c
&

ZUs Luty 2026 20-03-2026 0,00 0,00 105 317,00

5
R

JPK Styczen 2026 20-02-2026 5792,00 105 317,00 105 317,00

@ Ustawienia ksiegowe

W celu dodania ptatnosci do zaliczki nalezy klikng¢ w ikone $. Wskazujac faktyczng kwote
zaptaty. Status otrzymanej zaliczki zostanie automatycznie zmieniony na ZAPLACONO.

ewe Ewidendja przychodéw & POBIERZ ZESTAWIENIE ROCZNE Q)

Podatek dochodowy Okres Ptatne do Status Data zaptaty Do zaptaty Przychod Przychéd narastajaco

zus ZUS Luty 2026 20-03-2026 0,00 0,00 105 317,00

K JPK Styczen 2026 20-02-2026 2026-02-01 5792,00  105317,00 105 317,00

@ Ustawienia ksiegowe

Z chwilg doksiegowania/wyksiegowania przychodéw system automatycznie dokonuje
przeliczenia zaliczki na podatek. W takiej sytuacji pierwotnie wygenerowana i wptacona
zaliczka zmienia swdj status na ARCHIWALNY, natomiast pojawia sie nowy szkic z aktualng
kwotg zaliczki.

WAZNE!
W przypadku, gdy kwota zaktualizowanej zaliczki bedzie wyzsza niz pierwotna, nalezy
obliczy¢ roznice jaka podlega wptacie do urzedu.

Z chwilg ewentualnej doptaty réznicy do urzedu nalezy doda¢ ptatnosc do zaliczki.

W sytuacji, w ktérej wyjdzie nadptata zaliczki, tj. pierwotna kwota bedzie wyzsza niz
zaktualizowane wyliczenie, wtedy aby zaakceptowac zaliczke, nalezy dodac do niej
ptatnosc¢ z datg biezaca.

Whyliczenie sktadek ZUS oraz generowanie deklaracji ZUS DRA

Dane dotyczace sktadki zdrowotnej sa automatycznie wyliczane w systemie firmly na
podstawie przychodu wykazanego w ewidencji lub na podstawie przychodu za rok ubiegty
(w zaleznosci od ustawien). Analogicznie naliczaja sie sktadki spoteczne i Fundusz Pracy,
jesli przedsiebiorca podlega pod preferencyjny ZUS (kod ubezpieczenia 0570) lub duzy ZUS
(kod ubezpieczenia 0510).

Aby zweryfikowa¢ wysokos¢ sktadki zdrowotnej, nalezy przejé¢ do zaktadki KSIEGOWOSE
> ZUS. Na liscie pojawig sie miesieczne wyliczenia sktadek ZUS - w tym sktadki zdrowotnej,
ustalanej zgodnie z obowigzujacymi zasadami dla ryczattu.

Whyliczenia na liscie widoczne s3 jako szkice oznacza to, ze sktadki zostaty automatycznie
wyliczone na podstawie sposobu wyliczenia sktadki w ustawieniach oraz danych z ustawien
roku podatkowego (sktadki spoteczne).

Do momentu, w ktérym uzytkownik nie oznaczy sktadki jako optaconej, kazda zmiana w
ewidencji (o ile sktadki zdrowotne naliczane s3 na podstawie przychodéw z biezacego
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roku)- np. doksiegowanie lub wyksiegowanie przychodéw spowoduje automatyczne
przeliczenie przychodu i ewentualna aktualizacje wysokosci sktadki zdrowotne;j.

W celu dodania ptatnosci do zaliczki nalezy klikna¢ w ikone $§. Wskazujac faktyczng kwote
zaptaty. Status otrzymanej zaliczki zostanie automatycznie zmieniony na ZAPLACONO.

Z chwila doksiegowania/wyksiegowania przychodéw i/lub kosztéw system automatycznie
dokonuje przeliczenia sktadki zdrowotnej. W takiej sytuacji pierwotnie wygenerowana i
wptacona zaliczka zmienia swéj status na ARCHIWALNY, natomiast pojawia sie nowy szkic
z aktualna kwota zaliczki.

WAZNE!

W przypadku, gdy kwota zaktualizowanej sktadki bedzie wyzsza niz pierwotna, nalezy
obliczy¢ réznice jaka podlega wptacie do ZUS. Po dokonaniu doptaty, dodaj nowa
ptatnos¢ do aktualnego szkicu.

Reczna edycja naleznych sktadek w szczegdlnych przypadkach

Domyslnie w systemie sktadki spoteczne, Fundusz Pracy jak i zdrowotna naliczane s3
automatycznie. Uzytkownik moze jednak dokonywal recznej edycji kwot naleznych
sktadek, jesli na skutek réznych okolicznosci deklaracje ZUS DRA przygotowuje poza
systemem firmly, natomiast chce aby wartosci sktadek oraz mozliwos¢ ich ksiegowania w
KPiR automatycznie po rozliczeniu ptatnosci byta w firmly.

Aby edytowac kwoty naleznych sktadek ZUS DRA, ktére beda wykazane na deklaracji,
nalezy przejé¢ do KSIEGOWOSC > ZUS, gdzie po najechaniu na miesigc deklaracji klikamy

w ikone 1{} .

Pojawi sie wéwczas okno ze szczegétami deklaracji w zakresie poszczegélnych sktadek,
kwoty do zaptaty oraz akgcji zwigzanych z edycja kwot, dodaniem ptatnosci i pobieraniem
deklaracji w PDF/ KEDU.
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ewe Ewidendja przychodéw

(@ Podatek dochadowy Sktadka ZUS za styczen 2026
Data wystania ZUS DRA: Brak wysy
K JPK
@ Ustawienia ksiegowe Nazwa Kwota
Sktadki spoteczne 1649,82 zt
sktadka zdrowotna 498,35 zt
Fundusz Pracy v 138,47 zt

Suma sktadek 2 286,64 zt

Zaptacona kwota sktadek 0,00 zt
Pozostata kwota do zaptaty 2 286,64 zt

EDYTUJ KWOTY DODAJ ZAPLATE ZA MIESIAC

POBIERZ PLIK KEDU POBIERZ ZUS DRA ZAMKNLJ

W celu edycji kwot naleznych sktadek nalezy klikng¢ na EDYTUJ KWOTY. W oknie nalezy
wprowadzi¢ odpowiednie wartosci. Wskazane w tym miejscu kwoty naleznych sktadek
zostang wykazane na wydruku deklaracji ZUS DRA oraz w pliku KEDU.
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Edytuj nalezne kwoty ZUS za styczeh 2026 <

Suma sktadek
2 286,64

Sktadki nalezne A
Spoteczne

1 649,82
Zdrowotna
498,35
Fundusz Pracy

138,47

LZAPISZ

Deklaracja, dla ktérej zostang naniesione reczne dane zostanie oznaczona na liscie

deklaracji ikona @ , a przy samej deklaracji beda widoczne wprowadzone recznie kwoty
sktadek.

W celu dodania ptatnosci do deklaracji nalezy klikna¢ w ikone $. Wskazujac faktyczng kwote
zaptaty. Status otrzymanej zaliczki zostanie automatycznie zmieniony na ZAPLACONO.

Po dodaniu zaptaty sktadki spoteczne oraz zdrowotne (zdrowotne wytgcznie na podatku
liniowym do limitu obowigzujagcego w danym roku), zostang ujete w kosztach na podstawie
automatycznie wygenerowanego DW.

W celu weryfikacji podsumowania ptatnosci i kwot ujetych w kosztach nalezy przejs¢ do
edycji deklaracji klikajac w ikone b/} .

Generowanie wydruku deklaracji i import KEDU

Aby wygenerowac podglad deklaracji ZUS DRA nalezy:

00
e klikna¢ naikone BOC jwybra¢ opcje POBIERZ ZUS DRA
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Okres Ptatne do Status

Luty 2026 20-03-2026
Sl:j,rczer"l 2026 20-02-2026
. £ otwoérz
Grudzien 2( 026 G(

S Dodaj zaptate za miesiac

J' Pobierz plik KEDU

B

J,  Pobierz ZUS DRA

S

e lub klikna¢ na miesigc deklaracji i wybra¢ opcje POBIERZ ZUS DRA

2 POBIERZ ZESTAWIENIE ROCZNE

Okres Ptatne do Status Sktadki spoteczne Sktadki > Luty 2026

Luty 2026 & 88 20-03-2026 1649,82 p Otwbérz

Styczeh 2026 20-02-2026 @ 1596,59 $ Dodaj zaptate za miesiac
B Ueud

Grudzied 2025 20-01-2026 £l 2 0,00 [ Usun

‘i Pobierz plik KEDU

\  Pobierz ZUs DRA

-

>(J‘

W celu pobrania KEDU deklaracji, ktérg mozna zaimportowac na PUE ZUS nalezy:

]a)
e klikna¢ naikone BC jwybra¢ opcje POBIERZ PLIK KEDU
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Okres Ptatne do Status

Luty 2026 20-03-2026
Sl:j,rczer"l 2026 20-02-2026
. £ otwoérz
Grudzien 2( 026 G(

S Dodaj zaptate za miesiac

J' Pobierz plik KEDU

B

J,  Pobierz ZUS DRA

L

e lub klikna¢ na miesiac deklaracji i wybrac¢ opcje POBIERZ PLIK KEDU

_\'/’ POBIERZ ZESTAWIENIE ROCZNE D
a
Okres Ptatne do Status Sktadki spoteczne Sktadki > Luty 2026
Luty 2026 & 88 20-03-2026 1649,82 p Otwbérz
Styczeh 2026 20-02-2026 (3 1596,59 $ Dodaj zaptate za miesiac
B Ueud
Grudzied 2025 20-01-2026 £l 2 0,00 [ Usun

‘i Pobierz plik KEDU

\  Pobierz ZUs DRA

-

WAZNE!
Z chwilg pobrania wydruku deklaracji lub pliku KEDU pojawi sie okno z okresleniem

daty wysytki deklaracji, nalezy j3 uzupetni¢ zgodnie z datg faktyczng, w ktorej
deklaracja zostata ztozona w ZUS.

Data wysytki ZUS DRA X

Daka wysytki
20-10-2025 [

ZAPISZ
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Po zapisaniu daty wysytki deklaracji zostanie ona oznaczona jako ztozona w ZUS za pomoca

ikony = .

Okres Ptatne do Status

Wrzesien 2025 20-10-2025 C2ucniy (2

Ksiegowanie sktadek ZUS w kosztach

W systemie firmly sktadki spoteczne oraz zdrowotne (w przypadku opodatkowania
podatkiem liniowym) ksiegujg sie automatycznie w kosztach w KPiR na podstawie DW pod
warunkiem rozliczenia deklaracji w dacie i kwocie faktycznej zaptaty sktadek.

W celu dodania ptatnosci do deklaracji nalezy klikngé w ikone $. Wskazujac faktyczna kwote
zaptaty. Status otrzymanej zaliczki zostanie automatycznie zmieniony na ZAPLACONO.

Po dodaniu zaptaty sktadki spoteczne oraz zdrowotne (zdrowotne wytgcznie na podatku
liniowym do limitu obowigzujacego w danym roku), zostang ujete w kosztach na podstawie
automatycznie wygenerowanego DW.

Generowanie JPK

System firmly umozliwia generowanie i wysytke JPK_V7 przy rozliczeniach miesiecznych
lub kwartalnych VAT.

Ustawienia w zakresie sposobu rozliczenia podatku VAT nalezy dostosowa¢ przechodzac
do USTAWIENIA > USTAWIENIA PROFILU. W oknie, ktore sig pojawi nalezy klikna¢ pod
nazwa firmy na opcje ZMIEN DANE FIRMY.

W tym miejscu nalezy zaznaczy¢ forme rozliczenia podatku VAT - miesieczng lub
kwartalng w zaleznosci od tego, jaka forma rozliczenia zostata wskazana podczas
rejestracji do VAT w zgtoszeniu VAT-R.

JPK_V7 generowany jest na podstawie wystawionych Ffaktur sprzedazy oraz
zaksiegowanych faktur kosztowych w systemie. W celu wygenerowania JPK nalezy przejs¢
do zaktadki KSIEGOWOSC > JPK > GENERUJ JPK_V7M/V7K.

Firmly
ﬁrmawaplikacjiY 22 KPR
(@ Podatek dochodowy W wybranym profilu nie ma jeszcze wygenerowanych plikow JPK
(@ Start
s 7Us = GenerujJFK_V7M/V7K] [E Generuj JPK_FA
—+ utwerz —
] Faktury
(@ ustawienia ksiegow
(@ Koszty

@ Ksiegowose

Pojawi sie woéwczas generator JPK, gdzie w kroku 1. DANE PODSTAWOWE nalezy wskaza¢
w sekcji OKRES ROZLICZENIOWY miesigc i rok, za ktéry generowany jest plik.
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W sekcji KWOTA DO PRZENIESIENIA nalezy wskaza¢ kwote nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym z ostatniego JPK wygenerowanego poza systemem Firmly, jesli
kwota ta miata miejsce i widnieje w P_62 JPK.

Nastepnie w sekcji CEL ZLOZENIA nalezy zaznaczy¢ opcje:
e ZLOZENIE DEKLARACJI, jeéli po raz pierwszy sktadamy JPK za wskazany miesiac,
e KOREKTA DEKLARACJI, jesli na skutek zmian w czesci ewidencyjnej i/lub
deklaracyjnej wymagane jest ztozenie korekty JPK za wskazany miesiac.

Zaznaczenie opcji KOREKTA DEKLARACJI powoduje koniecznos¢ okreslenia czesci JPK,
ktéra podlega korekcie, tym samym nalezy wybra¢ opcje:

e DEKLARACYJNA | EWIDENCYJNA - jesli miaty miejsce korekty wysokosci podatku
VAT wynikajace z faktur sprzedazy i/lub faktur kosztowych - w tym przypadku
zmiana danych ma wptyw zaréwno na czes$¢ deklaracyjna jak i ewidecyjng JPK

e DEKLARACYJNA - jesli ma miejsce korekta/ujecie kwoty ulgi na zakup kasy
fiskalnej - w tym przypadku dane te nie majg wptywu na czes$¢ ewidencyjng JPK

e EWIDENCYJNA - jesli ma miejsce korekta danych formalnych na wskazanych
dokumentach, np. oznaczenie GTU i JPK, zmiana danych kontrahenta (nazwa, NIP),
zmiana numeru dokumentu wykazanego w pliku - w tym przypadku dane te nie
wptywaja na czes¢ deklaracyjng JPK.

< Generuj JPK_V7 X
I ) Dane podstawowe
a
Dane podatnika ~
NIP Rodzaj podatnika
@ Osoba fizyczna v
Imie Nazwisko Data urodzenia
Jan Kowalski 22-02-1990 [E
Urzad skarbowy VAT Okres rozliczeniowy VAT
Urzad Skarbowy Wroctaw - Krzyki Q ® miesieczny kwartalny
Telefon E-mail
kowalski@kowalski.pl
B4 Chee zapisaé dane w profily
Okres rozliczeniowy Kwota do przeniesienia
Miesigc Rok Kwota nadwyzki z poprzedniej deklaracji w zt
Sierpien ¥ 2025 ¥ 0
Cel ztozenia
@ Ztozenie deklaracji Korekta deklaracji v
Krok 1/5

Krok 2. OBLICZENIE ZOBOWIAZANIA

W kroku 2. zostanie wskazany:
e nalezny podatek do zaptaty, jesli podatek nalezny bedzie wyzszy, anizeli naliczony

» Generuj JPK_V7 X

‘é‘ Obliczenie zobowigzania

>

Wartosé¢ podatku naleznego

Warto$¢ podatku naleznego za miesigc wrzesien wynosi

10320 PLN
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e nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym, jezeli podatek naliczony z faktur
kosztowych bedzie wyzszy, niz podatek nalezny z faktur sprzedazy

¥< Generuj JPK_V7 X

‘él Obliczenie zobowigzania

Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym
Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym za miesigc wrzesien wynosi
9 680 PLN
Whioskuje o zwrot réznicy podatku na rachunek wskazany przez podatnika
® M©)
@ @
Kwota pozostata do przeniesienia

9 680 PLN

Domyslnie kwota nadwyzki jest przenoszona na kolejny okres rozliczeniowy (P_62 JPK).
Mozna natomiast wnioskowaé¢ o jej zwrot na rachunek bankowy lub rachunek VAT
podatnika badz wnioskowa¢ o przeniesienie na poczet przysztych zobowiazan
podatkowych.

ZWROT NA RACHUNEK BANKOWY LUB RACHUNEK VAT

W tym celu nalezy zaznaczy¢ [] WNIOSKUJE O ZWROT ROZNICY PODATKU NA
RACHUNEK WSKAZANY PRZEZ PODATNIKA wskazujac kwote zwrotu, mniejsza lub
rowng kwocie powstatej nadwyzki.

Nastepnie nalezy wskaza¢ termin zwrotu VAT w zaleznosci od przystugujacego terminu
po spetnieniu okreslonych warunkoéw dla kazdego z terminéw - jesli wystepuija.

Generuj JPK_V7 X

\2\ Obliczenie zobowigzania

Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym
Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym za miesigc wrzesief wynosi
9 680 PLN
Whioskuje o zwrot réznicy podatku na rachunek wskazany przez podatnika
500 @ wterminie 180 dni \ )
Whioskuje o zwrot réznicy podatki w term!n!e 15 dn!
w terminie 25 dni
@ w terminie 25 dni (art. 87 ust. 6)
w terminie 40 dni
w terminie 60 dni Kwot. tata d T
w terminie 180 dni wota pozostata do przeniesienia
9180 PLN

WNIOSEK O ZWROT VAT NA POCZET PRZYSZtYCH ZOBOWIAZAN

Jesli dang czes¢ zobowigzania chcemy przekaza¢ na poczet przysztych naleznosci,
wowczas nalezy zaznaczy¢ [] WNIOSKUJE O ZWROT ROZNICY PODATKU NA
POCZET PRZYSZtYCH ZOBOWIAZAN, gdzie nalezy wskaza¢ kwote, mniejsza lub
rowng kwocie wnioskowanej nadwyzki. Dodatkowo nalezy okresli¢, na poczet jakiego
zobowigzania ma zostac przekazana nadwyzka.
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https://jpk.info.pl/podatek-vat/zwrot-vat-czy-przeniesienie-na-nastepny-okres-nadwyzka/
https://jpk.info.pl/podatek-vat/zwrot-vat-czy-przeniesienie-na-nastepny-okres-nadwyzka/

% Generuj JPK_V7 X

‘2‘ Obliczenie zobowigzania

Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym
Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym za miesigc wrzesieh wynosi
9 680 PLN
Whioskuje o zwrot réznicy podatku na rachunek wskazany przez podatnika

500 @  wterminie 180 dni Y@

Whnioskuje o zwrot réznicy podatku na poczet przysztych zobowiazar

500 @ | vAT @

Kwota pozostata do przeniesienia

9 180 PLN

e brak zobowigzania do zaptaty/nadwyzki, jesli podatek nalezny bedzie réwny
podatkowi naliczonemu lub sktadany bedzie tzw. “zerowy” JPK.

W sekcji DANE DODATKOWE nalezy zaznaczy¢ dostepne opcje, jesli zgodnie ze stanem
faktycznym miaty one miejsce.

#< Generuj JPK_V7 X

‘é‘ Obliczenie zobowigzania

Dane dodatkowe

dokonywatem czynnosci wewngtrzwspdlnotowej dostawy lub nabycia ztota inwestycyjnego, zwolnionych od podatku (art. 122 ust. 1), lub bedac agentem dziatajagcym w imieniu i na rzecz
innych oséb, posredniczytem w dostawie takiego ztota dla swojego zleceniodawcy (art. 122 ust. 2)

utatwiatem w okresie rozliczeniowym dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w (art. 109b ust. 4)

korzystam z obnizenia zobowiazania podatkowego, w przypadku dokenania zaptaty zobowiazania podatkowego w catosci z rachunku VAT (art. 108d ustawy)

W sekcji POUCZENIA nalezy zapozna¢ sie z pouczeniem a nastepnie zaznaczy¢ []
ZAPOZNALEMSIE Z TRE$CIA POUCZENIA | AKCEPTUJE JEGO TRESC.

< Generuj JPK_V7 X
(2) Obliczenie zobowigzania
-
Dane dodatkowe
dokonywatem czynnosci wewngtrzwspélnotowej dostawy lub nabycia ztota inwestycyjnego, zwolnionych od podatku (art. 122 ust. 1), lub bedgc agentem dziatajgcym w imieniu i na rzecz
innych o0séb, posredniczytem w dostawie takiego ztota dla swojego zleceniodawcy (art. 122 ust. 2)
utatwiatem w okresie rozliczeniowym dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w (art. 109b ust. 4)
korzystam z obnizenia zobowigzania podatkowego, w przypadku dokonania zaptaty zobowigzania podatkowego w catosci z rachunku VAT (art. 108d ustawy)
Ewidencja sprzedazy i zakupu
Zobacz ewidencje sprzedazy i zakupu
Pouczenia
W przypadku niewptacenia w obowigzujgcym terminie podatku podlegajacego wptacie do urzedu skarbowego lub wptacenia go w niepetnej wysokoéci niniejsza deklaracja stanowi podstawe do wystawienia
tytutu wykonawczego zgodnie z przepisami o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy i przez to narazenie podatku na uszczuplenie grozi odpowiedzialnoé¢ przewidziana w przepisach Kodeksu karnego skarbowego.
Zapoznatem sie z treécig pouczenia i akceptuje jego tresé
v
POPRZEDNI KROK NASTEPNY KROK
Krok 2/5

Krok. 3 PODPIS

W kroku 3. nalezy wskaza¢ w jaki sposéb zostanie zautoryzowana wysytka JPK:
e KORZYSTAM Z E-PODPISU / KORZYSTAM Z PROFILU ZAUFANEGO EPUAP
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Przy wyborze jednej z ww. opcji mozna podpisa¢ XML JPK poza firmly, a nastepnie
wgrac podpisany plik.

7 Generuj JPK_V7 X
1 (3) Podpis 4
Metoda podpisu Pomoc a
@ korzystam z e-podpisu wysytam bez e-podpisu korzystam z Profilu Zaufanego ePUAP Jak podpisywa¢ dane e-podpisem

e-mail do odbioru UPO (opcjonalnie)

@

Chce podpisac plik samodzielnie

O Wybierajgc te metode skorzystaj z aplikacji zewnetrznej stuzgcej do ztozenia e-podpisu. Pobierz i podpisz plik, a
nastepnie wczytaj go do programu.

Pobierz i podpisz plik
Pobierz plik JPK ponizszym przyciskiem, a nastepnie podpisz go za pomocg Profilu Zaufanego lub podpisu kwalifikowanego
L POBIERZ XML DO PODPISU

Przeslij podpisany plik
Przeslij podpisany plik klikajgc przycisk ponizej
A

WCZYTAJ PODPISANY PLIK XML

Podglad pliku XML JPK v
v
POPRZEDNI KROK NASTEPNY KROK
Krok 3/5

W 4. kroku wysytki wyswietli sie aplikacja e-file [ID].

e-file [ID] to aplikacja pomocnicza dla programéw firmy e-file ). Jest ona potrzebna
do m.in. podpisu Profilem Zaufanym i podpisu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, do wysytki przez PUE ZUS i przez ePUAP.

e-file [I1D] to aplikacja pomocnicza dla programoéw firmy e-file ). Aplikacja ta jest potrzebna do
m.in. podpisu Profilem Zaufanym i podpisu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, do

wysytki przez PUE ZUS i przez ePUAP

Aplikacja jest dostepna tylko na komputerach z systemem operacyjnym Windows.

Nastepnie nalez przejs¢ bezposrednio do kroku 5. WYSYLKA w celu zlecenia wysytki
do urzedu skarbowego.

e WYSYLAM BEZ E-PODPISU
Przy autoryzacji wysytki JPK_V7 bez e-podpisu nalezy wskaza¢ kwote przychodu (w
2025 roku wskazuje sie kwote z dowolnego ztozonego zeznania rocznego za 2023 rok).
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https://www.e-file.pl/pomoc/efile-id/

#< Generuj JPK_V7 X

Podpis

Metoda podpisu Pomoc
korzystam z e-podpisu (8 wysylam bez e-podpisu | korzystam z Profilu Zaufanego ePUAP Kto mose wystaé JPK bez e-podpisu?

Przychéd za rok 2023

@
Zapisz przychéd w profily ()
e-mail do odbioru UPO (opgjonalnie)
@
Podglad pliku XML JPK v

POBIERZ XML JPK

POPRZEDNI KROK NASTEPNY KROK

Krok 3/5

Krok 5. Wysytka

W ostatnim kroku potwierdzamy wysytke pliku JPK_V7.

#x Generuj JPK_V7 X

(5) wysytka

Wyslij dokument

ij ponizszy przycisk.

WYSLL JPK POBIERZ XML (Z PODPISEM)

Jezeli chcesz wysta¢ dokument JPK do serwera Ministerstwa Finanséw naci

Wysytka dokumentu

Wysytanie dokumentu
Dokument zostat wystany

Krok 5/5

Firmly’

35



	Rejestracja konta w firmly  
	Ustawienia w zakresie danych podstawowych 
	Utworzenie profilu firmy 
	Dostosowanie ustawień firmy 
	Seria numeracji dla dokumentów sprzedaży 
	Edycja domyślnej serii numeracji 
	Dodanie własnej serii numeracji 

	Pozostałe ustawienia podstawowe 

	Pierwsze kroki w zakresie samodzielnego prowadzenia księgowości 
	Dostosowanie ustawień księgowych i ZUS 
	Dodawanie roku podatkowego 

	Zarządzanie kategoriami księgowymi 
	Kategorie księgowe dla kosztów 
	Dodawanie kategorii księgowej rat leasingowych odliczanych w proporcji 


	Wystawianie faktur sprzedaży  
	Faktury VAT u czynnego podatnika VAT 
	Faktury bez VAT u podatnika zwolnionego z VAT 

	Księgowanie faktur kosztowych 
	Ręczne księgowanie kosztów 
	Odczyt faktury kosztowej przez OCR 

	Ewidencja przychodów - weryfikacja zapisów i wydruki 
	Weryfikacja zapisów w ewidencji przychodów 
	Wydruk ewidencji przychodów 

	Wyliczenie zobowiązań podatkowych i ZUS 
	Wyliczenie zaliczki na podatek 
	Wyliczenie składek ZUS oraz generowanie deklaracji ZUS DRA 
	Ręczna edycja należnych składek w szczególnych przypadkach 
	Generowanie wydruku deklaracji i import KEDU 
	Księgowanie składek ZUS w kosztach 

	Generowanie JPK 


