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Poradnik 4: Odbieranie i akceptowanie
Faktur kosztowych w Firmly

Jedna z najwiekszych rewolucji, jaka wprowadza KSeF, dotyczy faktur zakupowych. Sposab,
w jaki otrzymujesz i przetwarzasz faktury kosztowe, ulega catkowitej zmianie.

Gdzie s moje faktury? Twoja nowa ,skrzynka odbior-
cza" Od teraz faktury od Twoich polskich dostaw-
cow (w transakcjach B2B) nie beda juz przychodzi¢
na maila ani poczty. Beda pojawiac sie bezposrednio
na Twoim koncie w KSeF, natychmiast po ich wysta-
wieniu przez sprzedawce.

Co niezwykle istotne, KSeF nie wysyta zadnych po-
wiadomien o nowych dokumentach.

Jak dziata to w firmly?

Petna automatyzacja. Nie musisz codziennie logowac
sie do rzadowego portalu i recznie sprawdza¢, czy po-
jawito sie co$ nowego. Dzieki uprawnieniom system
zintegrowany z aplikacjg firmly:

1. Automatycznie i regularnie taczy sie z KSeF,
sprawdzajac, czy na Twéj NIP wystawiono nowe
faktury.

2. Jesli znajdzie nowe dokumenty, pobiera je bez-
posrednio do Twojego panelu w Firmly.

3. Wysyta Ci powiadomienie (mailem lub w aplika-
¢ji), ze masz nowe faktury oczekujace na Twoje
zatwierdzenie.
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Nowy proces akceptacji — Ty masz
kontrole

Poniewaz dokumenty trafiajg do biura rachunkowego
automatycznie, potrzebne jest Twoje potwierdzenie,
ze dany koszt jest prawidtowy i dotyczy Twojej firmy.
Twaoj nowy, prosty obieg akceptacji w firmly:

1. Otrzymujesz powiadomienie o nowych fak-
turach.

2. Logujesz sie do swojego panelu w firmly, gdzie
widzisz liste dokumentéw ze statusem ,,Oczekuje
na akceptacje”.

3. Przegladasz kazdg Fakture. Jesli wszystko sie
zgadza, klikasz ,,Akceptuj”. Jesli faktura jest
btedna lub dotyczy czegos, czego nie zamawia-
tes, klikasz ,,0drzué” i mozesz doda¢ komentarz
dla ksiegowego.

4. Dopiero po Twojej akceptacji Faktura trafia do
ksiegowania przez Twoje biuro rachunkowe.

A co z fakturami spoza KSeF? KSeF dotyczy tylko
faktur od polskich firm dla innych firm (transakcje
B2B). Faktury takie jak:

« rachunki od dostawcéw z zagranicy,
« faktury za zakupy jako osoba prywatna (B2C),

* bilety petnigce Funkcje faktury (np. za przejazd auto-
strada, pociggiem). wcigz bedg przychodzi¢ do Ciebie
tradycyjnymi kanatami (np. mailem w PDF). Te doku-
menty musisz dostarcza¢ do biura rachunkowego
tak, jak do tej pory.




