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Jak przygotowac sie do wejscia KSeF w kilku
krokach z systemem k24 i aplikacjg firmly?

Dowiedz sie, co to jest KSeF i na jakich zasadach dziata

Ksiegowy jest pierwsza osoba, do ktorej kieruja sie przedsiebiorcy z watpliwosciami.
Musisz przygotowac sie merytorycznie. Zainwestuj w szkolenia zespotu, mozesz sko-
rzystac réwniez materiaty dostarczane przez twércow Twojego oprogramowania. Jako
uzytkownik k24 masz utatwione zadanie — korzystaj z naszych webinaréw i bazy wiedzy
wbudowanej w system.

Zweryfikuj swoje oprogramowanie

Sprawdz, czy narzedzie, na ktérym pracujesz, jest gotowe. Dowiedz sie rowniez, czy roz-
wigzania wprowadzone przez producenta spetnig Twoje oczekiwania. Pracujac na k24,
masz pewnos¢, ze system jest w petni dostosowany do wymogow Ministerstwa Finan-
sow, ktory umozliwi Tobie i Twoim klientom sprawna obstuge KSeF.

Zarejestruj sie w KSeF

Nie czekaj na ostatnig chwile — mozesz korzystac z KSeF dobrowolnie juz teraz. Zarejestruj
swoje biuro rachunkowe i podepnij certyfikat autoryzacyjny w ustawieniach k24. Wczesniej-
sze przetestowanie pobierania faktur kosztowych wtasnego biura pozwoli Ci unikna¢ stresu
i sprawdzi¢ w praktyce, jak wyglada obieg dokumentéw w Twoim systemie ksiegowym.

Poinformuj swoich klientow

Nie kazdy przedsiebiorca jest obyty w przepisach podatkowych. Poinformuj zatem
swoich klientéw o wejsciu KSeF odpowiednio wczesniej, tak aby i oni mieli odpowiednio
duzo czasu na przygotowanie sie do nowego rozwigzania. Pamietaj, ze dla najwiekszych
podmiotow system staje sie obowigzkowy od 1 lutego 2026 roku, a dla pozostatych
firm — od 1 kwietnia 2026 roku. Jednak z uwagi na fakt, ze czynni podatnicy VAT beda
wystawiac faktury tylko poprzez KSeF juz na ten moment wiedze o KSeF powinni mie¢
wszyscy przedsiebiorcy. Warto przekaza¢ klientom dedykowane poradniki. Dzieki nim
dowiedzj sie, jak potaczy¢ aplikacje firmly z ich kontem w KSeF, jak nadawa¢ uprawnie-
nia oraz jak radzi¢ sobie w sytuacjach awaryjnych. Wiedza ta pozwoli im unikng¢ stresu
zwigzanego z nadchodzacymi terminami.

Poradniki dla przedsiebiorcéw



https://www.fillup.pl/firmly/co-to-jest-ksef/?_gl=1*g49g56*_up*MQ..*_gs*MQ..&gclid=CjwKCAiAl-_JBhBjEiwAn3rN7W9GoV50Cnf8Kv0sMerJW2xvx5EnRqvqM781Jb90xAmg1l4z-uMp6hoCUEAQAvD_BwE&gbraid=0AAAAAC7AyBy_OvWovK8EhJwcxTYTK2X0K

Sprawdz oprogramowanie Twoich klientow

Upewnij sie, ze przedsiebiorcy posiadajg oprogramowanie kompatybilne z Twoim. Po-
czatek roku to idealny moment, aby rekomendowac klientom przejscie do firmly, aby
rozpoczaé nowa numeracje faktur w programie gotowym na KSeF. Jesli Twoi klienci beda
uzywac firmly do wystawiania faktur, bedziesz mie¢ pewnos¢, ze dokumenty trafig bezpo-
srednio do Twojego systemu k24 bez koniecznosci wysytania plikow réznymi kanatami.

Uprawnienia do KSeF od Twoich klientow

Ksiegowi beda mieli mozliwos¢ uzyskania uprawnien do faktur swoich Klientéw wysta-
wianych za posrednictwem KSeF. Jednak zanim to nastapi, kazdy klient powinien upo-
waznic¢ do tego danego ksiegowego lub biuro rachunkowe.

Ustal nowy proces przekazywania i weryFfikacji dokumentow
ksiegowych

KSeF zmienia caty proces wystawiania faktur, przekazywania ich, pézniejszej wery-
fikacji, dekretacji i ksiegowania. Zastanow sie, jak ten proces ma wygladaé¢ w Twoim
biurze rachunkowym.

Przetestuj nowe rozwigzania

Zanim wejdzie obowigzkowy KSeF, sprawdz, czy wszystko u Ciebie dziata poprawnie
zarowno pod katem technicznym, jak i procesowym. Wybierz kilku klientow i umoéw sie
z nimi na pilotaz wprowadzenia KSeF, w trakcie ktérych bedziesz pobiera¢ ich doku-
menty wytacznie cyfrowo do k24. Sprawdz poprawnos¢ ksiegowan i wychwy¢ ewentu-
alne luki w procesie.

Zaktualizuj procedury

W zwigzku ze zmianami, konieczna jest aktualizacja procedur w biurze. Odejscie od
opisywania faktur recznie lub mailowo na rzecz etykiet do faktur i statuséw ksiegowych
dostepnych w programie k24.

Zaktualizuj umowy podpisane z klientami
WSspotpraca w erze KSeF wymaga nowych zapiséw. Okresl jasno odpowiedzialno$¢ za
poprawne wystawienie faktury w KSeF. Aby utatwi¢ Ci formalnosci, przygotowalismy

najwazniejsze informacje dotyczace modyfikacji uméw z klientami.

Jak zmodyfikowa¢ umowy z Klientami
w zwiazku z obowiazkiem korzystania z KSeF? — wytyczne dla Biur Rachunkowych
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[ ] Opracuj plan na wypadek niedostepnosci KSeF

KSeF jest oprogramowaniem, ktére dziata z dostepem do internetu. Nie mozemy wy-
kluczy¢ problemoéw technicznych zwigzanych z jego dziatalnoscia, czy tez braku dostepu
do internetu. Takie sytuacje mogg wystgpi¢ zaréwno u nas, jak i u naszych klientéw. Na
wszystkie tego typu problemy powinnismy by¢ przygotowani i mie¢ wyznaczony kon-
kretny plan dziatania. Jako biuro rachunkowe pracujace na k24, przygotuj procedure na
wypadek opo6znien w pobieraniu danych z ministerstwa, aby nie paralizowato to pracy
przy zamykaniu miesigca. Ustawa o VAT przewiduje rézne sytuacje zwigzane z niedo-
stepnoscia KSeF. Zapisy te powinnismy wzia¢ pod uwage przy opracowaniu naszego
planu dziatania.



